INFORME MENg’Lﬂ\L DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de abril de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodn’guez" 4
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural =~
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA ~ Cul: 1995-93604-01QF f/
Ntmero de contrato:; DGPCYN 029-463-2022 .~ Acuerdo Ministerial:  287-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS prd Nit del Contratista: 34506578
Ntmero de Factura: DTE: 540295862 P _ Serie: 3CD6BAT70 v
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ; o Periodo del Informe: ABRIL 2022 &
Monto Total del Contrato Q.21,00000 Plazo-del Contrato: ~ 01/04/2022 - 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta Apcy 0 GENERAL DE CENTRO AMERICA /O
los servicios:
/ _,/
Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS“para el Archivo General de Centro

América, de la Direccion de PatrimonioDocumental y Bibliogrdfico de-a Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo aTas prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se destriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas (Segun clausula de contratd® Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o Brindé apoyo en la supervision y control de que las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de
organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

b) Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental vy conservacién sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

9 Apoyé en la supervision del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de
acuerdo a las metas establecidas del drea.

d) Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocé.

e) Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental.

f)  Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién.

g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

h) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

) Brindé apoyo en aras de que la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los
estdndares de conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

] Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

k) Apoyé en actividades en relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el
fondo documental.

D Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacidn en las instalaciones del Archivo General de
Centro Ameérica, requerido por el jefe inmediato.

Ulda Lisbeth Castillo Mérida icenciado Haroldo Bodherges Zamora / '

los Servicios

Nombre Complel | Contratista Nombre de la Autori
= Primera)

(segin Clausula de contrato?

P VY
/\ Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Eugt;u s Servicios

(seguin Clausula, de Ly (ﬁﬂf@u j

Jefe a.l. -
o General de Cantro América

Archiv




